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1 Uvod

Matefska Skola je skolou zfizenou podle zdkona ¢. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim,
strednim, vy38im odbornym a jiném vzdélani, ve znéni pozdéjsich predpisd, (Skolsky zakon), a ktera
zajistuji predskolni vzdélavani v souladu s vyhlaskou ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, ve
znéni pozdéjsich predpisi, pro déti ve véku zpravidla od 3 do 6ti let, s celodennim provozem. Jejim
zfizovatelem je MU MC Praha 14.



2 Cil predskolniho vzdélani

2.1 Cilem predskolniho vzdélani

dle (§ 33, zdkona) je podpora rozvoje osobnosti ditéte predskolniho véku, tim Ze se podili na jeho
zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji a na osvojeni zakladnich pravidel chovani,
zédkladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztahl. Predskolni vzdélavani vytvari zakladni
predpoklady pro pokracovani ve vzdélavani. Predskolni vzdéldvani napomahd vyrovndvat
nerovnomérnosti vyvoje déti pred vstupem do zdkladniho vzdélavdni a poskytuje speciadlné
pedagogickou péci détem se specialné vzdélavacimi potfebami.

2.2 Skolni vzdélavaci program
vychazi z Rd&mcového vzdélavaciho programu pro predskolni vzdélavani vydaného MSMT &. j.
32 405/2004- 22 ze dne 3. 1. 2005.

2.3  Zakladni cile $kolniho vzdélavaciho programu:

e Rozvoj ditéte a jeho schopnosti uceni.

e Osvojeni zakladl hodnot, na nichZ je zaloZena nase spole¢nost.

e Ziskani osobni samostatnosti a schopnosti projevovat se jako samostatna osobnost pusobici
na své okoli.

3 Prava a povinnosti zakonnych zastupct déti

3.1 Zakonni zastupci déti maji pravo:

e nainformace o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte;

e volit a byt voleni do vyboru Sdruzeni rodicQ;

e vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich ser podstatnych zaleZitosti vzdélavani ditéte;

e na informace a poradenskou pomoc mateiské sSkoly v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani
ditéte;

e prijit, sledovat i zapojit se do her a Cinnosti déti ve tfidé, mateiska skola je ,, oteviena” pro
rodice po celou dobu svého provozu.

3.2  Zakonni zastupci déti jsou povinni:

e  zajistit, aby dité dochdzelo fadné do materské Skoly, zdravé, bez vnéjsich zndmek akutniho
onemocnéni, Cisté a fadné upravené;

e na vyzvani feditelky Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek, tykajicich se
vzdélavani ditéte;

e informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZi ditéte nebo o zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh predskolniho vzdélavani;

e dokladat divody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi timto fadem;



e na zdkladé Zadosti ucitelky doloZit zdravotni stav ditéte potvrzenim détské lékarky, lékare
(zpravidla po nemoci);

e oznamovat Skole vsechny dalsi Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo
bezpecnost ditéte, a zmény v téchto udajich (misto trvalého bydlisté, jméno a pfijmeni
zakonného zastupce, adresa pro dorucovani pisemnosti, telefonické spojeni, ¢isla Uctd pro
platby, ...).

4 Prava a povinnosti déti

4.1 Pravaa povinnosti déti
e vykonavat samostatné ¢innosti souvisejici se sebeobsluhou;
e dokazat usmérnovat své chovani tak, aby dité neomezovalo své kamarady;
e mit moZnost uspokojit své vlastni potreby;
e podilet se na stanoveni pravidel k ¢innostem, k chovani, apod., snaZit se je plnit a dodrZovat,
v opacném pfipadé si stanovit hodnoceni a zavér z negativniho ¢inu nebo vysledku;
e mit prostor k vyjadieni vlastniho nazoru, ale i umét naslouchat nazoru ostatnich;
e mit moZnost zapojit se do viech ¢innosti dle vlastni vile a rozhodnuti.

5 Prava a povinnosti pedagogti a zaméstnanci skoly

Pedagog pfispiva svou ¢innosti k naplnéni prav ditéte. Ma prdvo na zdvofilé chovani ze strany
rodicd a dlstojné prostiedi, ve kterém vykondava svou préci. Rozhoduje o metodach a postupech pro
naplnéni vychovnych cild Skoly. Ucitel je povinen odpovidat zadkonnym zastupclm na jejich
pfipominky a dotazy pfimérenym a vhodnym zplsobem.

Zaméstnanci $koly respektuji mezinarodni Umluvu o pravech déti.

6 Ostatni ¢innosti materské skoly

6.1 Nadstandardni aktivity Skoly
Materska Skola zfizuje tyto zajmové krouzky dle zajmu, ktery je zjistovan na zac¢atku skolniho
roku a to za Uhradu rodi¢u:

e Keramika hrou, Seznamovani sanglickym jazykem, Tanecky, Solna jeskyné, Sauna,
Hipoterapie, Plavani.

6.2  Sdruzenirodic¢i materské Skoly

Materska Skola spolupracuje se zakonnymi zastupci déti, Klubem rodi¢t a dalSimi fyzickymi a
pravnickymi osobami s cilem vyvijet aktivity a organizovat Cinnost ve prospéch rozvoje a déti a
prohloubeni vzajemného vychovné vzdélavaciho plsobeni.

6.3  Zotavovaci pobyty, $kolni vylety

DlleZitou aktivitou je organizace navstévy Solné jeskyné v zimnich mésicich. Matefska skola
organizuje zotavovaci pobyty jak v zimé, tak v |été bez preruseni vzdélavani, skolni vylety a dalsi akce
souvisejici s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly.
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7.1

Prijimani déti do materské skoly

Pravidla prijimani
Prijimani déti do materské Skoly se provadi zapisem k 1. zafi prislusného Skolniho roku, ktery

vyhladuje teditelka $koly po dohodé se zfizovatelem. Reditelka rozhoduje o pfijeti ditéte

k prfedskolnimu vzdélavani na zakladé ddle uvedenych stanovenych kritérii:

a)

b)

d)

h)

7.2

k predskolnimu vzdélavani se pfijimaji déti podle § 34, odst. 1 zakona zpravidla ve véku od tfi
do Sesti let;

pti pFijimani déti je nutné dodrZet podminky ustanoveni § 50 zakona ¢. 258/2000 Sb., o
ochrané verejného zdravi, ve znéni pozdéjsich predpist (dité se podrobilo stanovenym
pravidelnym ockovanim, ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemUlze ockovani
podrobit pro trvalou kontraindikaci);

k predskolnimu vzdélavani se pfijimaji déti, které jsou statnimi ob&any CR nebo se statni
prislusnosti jiného ¢lenského statu Evropské unie;

k predskolnimu vzd&lavani se pFijimaji déti, které nejsou statnimi ob&any CR ani jiného
¢lenského statu Evropské unie, pokud pobyvaji na Gzemi CR opravnéné podle § 20 zakona.
Doklad o opravnénosti pobytu ditéte na uzemi CR je zdkonny zastupce ditéte povinen
predlozit pfi zapisu ditéte do materské skoly;

prednostné se pfijimaji déti v poslednim roce pred zahajenim povinné sSkolni dochdazky
v souladu s § 34 odst. 4, zakona;

k prijeti ditéte se zdravotnim postizenim je nutné pisemné vyjadreni Skolského poradenského
zafizeni, popfipadé registrujiciho praktického Iékare pro déti a dorost;

dité miZe byt prijato k predskolnimu vzdélavani i v prlbéhu skolniho roku na uvolnéné
misto;

kriteria pro pfijimani déti v dobé zapisu do MS jsou konkretizovana pro nastdvajici $kolni rok
dle aktualnich podminek Skoly a jsou zavaznd pro rozhodovaci proces samotného vybéru
pfijimanych déti. Jejich aktualizace se provadi zpravidla pred vyhlasenim terminu zapisu.

Adaptace a zkuSebni doba
Pro obdobi adaptace ditéte na nové prostfedi je doporucovana rodicdm doba pfriblizné 14

dnd, s ohledem na individudini potfeby kazdého ditéte a to formou zkraceného pobytu v matefské

Skole ¢i pfitomnost rodicl ve trideé.

ZkuSebni doba dochazky ditéte do materské skoly, k ovéreni jeho schopnosti prizplisobit se

podminkdm mateiské skoly, je tfimésicni.

7.3

Specialni vzdélavaci potireby déti
Prijatym détem se specidlnimi vzdélavacimi potfebami je dle moznosti Skoly zabezpecend

nezbytna specializovana pedagogicka podpora.

7.4

7.5

Ukonceni piredskolniho vzdélavani
Dochdzka ditéte do matefské $koly je automaticky ukon&ena p¥i odchodu ditéte do ZS.

Predcasné ukonceni dochazky
Reditelka $koly midZe po predchozim pisemném upozornéni ozndmeni zékonnému zastupci

ditéte rozhodnout o ukonéeni predskolniho vzdélavani, pokud:



a)
b)
c)
d)
e)
f)
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8.1

8.2

se dité bez omluvy zdkonného zastupce nepretrzité neucastni predskolniho vzdélavani po
dobu delsi neZ dva tydny (§ 35 odst. 1, pism. a, b, d Z 561/2004 Sb.);

zakonny zastupce ditéte zavaznym zplsobem opakované narusuje provoz matefské skoly;
ukonceni predskolniho vzdélavani doporudi v pribéhu zkusebniho pobytu ditéte Iékar nebo
Skolské poradenské zafizeni;

zakonny zdastupce opakované (min. 2x za sebou) neuhradi Uplatu za vzdélavani v mateiské
Skole nebo Uplatu za Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou jiny
termin Uhrady;

zakonny zastupce ma pravo ukoncit dochazku ditéte do materské Skoly kdykoliv, a to na
zakladé pisemné Zadosti, sudanim divodu. Zadost se poddvd nejméné tyden piedem
k rukam feditelky matefské Skoly;

pfi odkladu povinné Skolni dochazky je zakonny zastupce povinen predat rfeditelce materské
gkoly rozhodnuti teditele ZS o odkladu. V opaéném pfipadé nemUze dité matefskou $kolu
navstévovat.

Provoz materiské Skoly

Provozni doba MS:
Provozni doba je stanovena od 6,30- 17,30 hod.

ReZim dne
Rezim dne je zorganizacnich ddvodu skoly cCastecné stanoven pro kaZzdou tfidu odlisné,

ucitelky ho pruzné pfizpUsobuji aktualnim potfebam déti. V materské Skole je dostate¢né dbano na
soukromi déti- pokud maji potfebu, mohou se uchylit do klidovych koutklli a nezucastnit se

spolecnych Cinnosti. Spojovani tfid je omezeno na nezbytnou miru.

Schazeni déti 6,30- 8,30 hod.
Dopoledni svacina 8,45- 9,00 hod.
Obéd od 11,40 hod.
Odpoledni svacina od 14,30 hod.
Vyzvedavani ditéte po obédé 12,30- 13,00 hod.
Vyzvedavani ditéte odpoledne 15,00- 17,30 hod.
Ukoncéeni provozu 17,30 hod.

1) Pfichod déti do matefské skoly konci v 8,25 hod.. Prostor budovy opustte do 8,30 hod., kdy
se budova uzamyka! Pozdéjsi pfichod ditéte je mozny jen na zakladé dohody rodicl s tridni
ucitelkou.

2) Rodice jsou povinni osobné predavat své dité ucitelce! Je nepfipustné, aby déti dochazely
do MS samostatné bez doprovodu rodi¢ nebo jim povérené osoby.

3) Vyzvedavani déti po obédé: od 12,30 do 13,00 hod.. Vyzveddvani déti po odpolednim

odpocinku je mozné od 15,00 hod., do konce provozu skoly, tudiz do 17,30 hod.. Pri
vyzveddavani déti se doporucuje rodicim, aby pocitali s ¢asem, ktery dité potiebuje na
dokonéeni zapocaté hry a uklid hracek. Prostory MS opustte v poledne do 13,05 hod. a
odpoledne do 17,35 hod.. Nerespektovani stanovené provozni doby bude povaZovano za
poruseni skolniho fadu.
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Nevyzvedne-li si zdkonny zastupce nebo povérend osoba dité do doby ukonéeni provozu MS
a nebudou-li zakonni zastupci opakované zastizeni na telefonu, bude pedagogicky pracovnik
kontaktovat socialni pracovnici OSPOD MC Praha 14, kterd zajisti umisténi ditéte do zafizeni
poskytujiciho okamzitou pomoc.

Provoz MS v obdobi hlavnich a vanoénich prazdnin byvé pferugen. Informace o moznostech
a podminkach zajisténi péce o déti do jiné MS Prahy 14 vtomto obdobi jsou ozndmeny
zpravidla 2 mésice pfedem na nasténkach MS

Provoz MS lze ze zévainych divodd omezit nebo prerusit i v jiném obdobi ne? stanoveném
v odstavci 5 (podzimni &i jarni prazdniny, havarie, provozni divody,...). Ob& MS se pro tato
obdobi spojuji. Informaci zvefejni feditelka na vyvésce MS neprodlené poté, co o omezeni
nebo preruseni provozu rozhodne.

Pfi nemoci ucitelek a jinych zaméstnancli, o prazdninach ¢i z jinych zavaznych davodl se
mohou tfidy na nezbytné dlouhou dobu spojovat. Informace jsou zvefejnény na nasténkach
MS a vchodovych dvefich.

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied

socialné patologickymi jevy, projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Zameéstnanci Skoly jsou povinni dodrzovat Smérnici feditelky Skoly o bezpeénostnim opatfeni
pfi praci s détmi a dbat na prevenci socidlné patologickych jev( a diskriminaci mezi détmi,
uplatiiuji formy a metody umoziujici véasné zachyceni ohroZenych déti, jak ze strany
détského kolektivu, tak ze strany vnéjsiho okoli ¢i domaciho prostredi.

Déti jsou pedagogy prlibézné seznamovany s prevenci téchto jevl, projevy diskriminace,
nepratelstvi a nasili. Projevy Sikanovani, nasili, omezovani osobni svobody, poniZovani...,
kterych se jednotlivé déti dopoustéji vici jinym détem nebo skupindm jsou zakazany.

V pfipadé zjisténi vzniku patologickych jevli maji zaméstnanci povinnost toto zjisténi hlasit
feditelce Skoly. Podle okolnosti feditelka Skoly uvazi moznost dalSiho postupu v souladu se
zdkonem a ostatnimi institucemi.

Détem neni téZ dovoleno nosit do materské Skoly pfedméty nebo hracky, které by tyto jevy
podporovaly.

Matefskd Skola odpovida za zdravi a bezpecnost ditéte od doby, kdy je pedagogicky
pracovnik prevezme od jeho zakonného zastupce nebo jim povérené osoby, az do doby, kdy
je pedagogicky pracovnik preda jeho zakonnému zastupci nebo jim povérené osobé. Predat
dité povérené osobé lze jen na zakladé pisemného povéreni vystaveného zakonnym
zastupcem ditéte formou ,,Dohody o vyzvedavani ditéte” v evidencnim listé (doplnéni pro
pfislusny rok).

Z bezpecénostnich divodl je rodi¢ povinen vidy ohlasit svlj pfichod zvonkem u vstupnich
dvefi a vyckat, az zaméstnanec MS elektronickym vratnym otevie vchod do MS.

Neni dovoleno vstupovat do budovy bez védomi zaméstnancll a poustét dovnitf neohlasené
¢i jiné nepovolané osoby.

Do areélu MS neni dovoleno vodit psy ani jiné domaci mazlicky.
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2)

11

8)

Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany déti

Déti jsou v pribéhu vzdélavaciho procesu vedeny k ochrané majetku skoly. V pfipadé zjisténi
umyslného poskozovani majetku Skoly détmi, bude tato zaleZitost projedndna s rodi¢i a mize
byt poZzadovana nahrada vzniklé skody v plném rozsahu ¢i plnéni pojistné udalosti z pojisténi
rodicli, maji-li tuto smlouvu uzavienou.

Proti neimysinému poskozeni majetku v dlsledku c¢innosti pfi vzdélavacim procesu ma skola
uzavifenou pojistnou smlouvu se spoluti¢asti 500,- K¢ u Kooperativa, pojistovna a.s..

Hygienicka a zdravotni opatieni

Do MS jsou pfijimany déti zdravé, bez naznaku jakéhokoliv onemocnéni! Zjisti-li ucitelka
pfiznaky onemocnéni pfi pfichodu do MS, nebude dité pfijato! V pribéhu dne jsou rodice
v pfipadé ndhlého onemocnéni ditéte ihned telefonicky vyrozuméni a dité je vyrazeno
z kolektivu. Po ukoncéeni nemoci predloZi rodice potvrzeni od Iékare, Ze dité je zdravo a mlze
opét do kolektivu.

Toto opatreni se tyka i ostatnich bakteridlnich onemocnéni, zvlasté pak vyskytu vsi hlavové.
V takovémto pripadé je nutnda opakovana desinfekce a dité bude pfijato az po Uplném
zbaveni vsi a hnid.

Je-li dité mirné nachlazené, rodice ho nechaji doma cca 2 dny, mlzZe opét do kolektivu bez
potvrzeni lékare, avSak na zakladé cestného prohlaseni, Ze dité nejevi zZadné znamky
onemocnéni.

Nedavejte do MS détem 7adné hracky a jiné predméty, z bezpe¢nostnich diivodd nejsou
povoleny naramky, fetizky, prstynky a jiné ozdobné predméty, které by mohly ohrozit zdravi
&i Zivot ditéte. (Metodicky pokyn MSMT & 37014/2005- 25 z 22. 12. 2005)

Podavéni jakychkoli lékl béhem pobytu ditéte v MS neni v kompetenci ucitelky.

PFi predani ditéte ucitelce sdéli rodice pravdivé zpravu o zdravotnim stavu ditéte, resp. o
problémech, které mélo predesly den ¢i noc. Vyskyt kazdého infekéniho onemocnéni v rodiné
hlasi rodice ihned feditelce Skoly popf. ucitelce (neStovice, Zloutenka, mononukledza,
salmoneldza aj.). Po vyléceni infekéniho onemocnéni predlozZi rodi¢e potvrzeni od lékare,
ktery zaruci pIné zdravi ditéte.

V ptipadé Skolniho urazu je uditelka povinna zajistit prvotni oSetfeni ditéte a bezodkladné
telefonicky rodi¢e vyrozumét. Skolnim Urazem je Uraz, ktery se stal ditéti pfi vychové a
vzdélavani a pri ¢innostech, které s nimi pfimo souviseji. Vychovné vzdélavaci Cinnosti je
Ucast déti pfi vychovné a vzdélavaci praci Skoly, ve Skole od vstupu déti do prostor Skoly azZ
do odchodu z nich a kaida €innost vyplyvajici z pfimé souvislosti s ni. Skolnim Urazem je
rovnéz Uraz, ktery se stal détem pfti akcich konanych mimo Skolu, organizovanych skolou a
uskuteciovanych za dozoru povérené odpovédné osoby. Jedna se zejména o Urazy déti na
vychazkach, vyletech, zajezdech, exkurzich, skole v pfirodé.

Urazy, které se stanou doma, nahlasi rodi¢e pfi pfichodu do matefské $koly na tiidé ucitelce.
V pfipadé, Ze ma dité snizenou pohyblivost (napf. ruka nebo noha v dlaze ¢i sadie) nemiize
navitévovat MS.



9)

Skolnim Urazem neni Uraz, ktery se stane détem na cesté do $koly a zpét nebo na cesté na
misto nebo cestou zpét, jez bylo urceno jako shromazdisté mimo areal skoly pfi akcich
konanych mimo Skolu.

10) Obleceni déti:

12

12.1

12.2

a) do tfidy oblékejte dité do pohodiného odévu, a bezpecné obuvi (rlizné kostymy a
masky jen v urceny den);

b) na zahradu- jiné obleceni nez do tfidy, v pfipadé Spatného pocasi gumaky a
plasténku, ne destnik!

c) naTV- bavinéné tricko, lehké teplacky nebo leginy.

Platby v MS

Stravovani ditéte

Rozsah stravovani ditéte v matefské Skole stanovi feditelka Skoly po dohodé se zdkonnym
zastupcem ditéte a to tak, aby dité, je-li v dobé poddavani jidla pfitomno v materské Skole, se
stravovalo vzdy.

Dité v materské $kole v souladu s vyhlaskou MSMT ¢. 107/2005 Sb. o $kolnim stravovani, ma
pravo denné odebrat obéd, jedno predchazejici a jedno navazujici dopliikové jidlo, je-li
vzdélavano ve ttidé s celodennim provozem.

Prvni den nepldnované nepfitomnosti ditéte ve Skole se pro Ucely této vyhlasky povazuje za
pobyt ve Skole.

V ptipadé nastupu ditéte do materské Skoly v pribéhu skolniho roku musi byt Uhrada
stravného a zalohy stravného dolozena v den zahajeni dochazky ditéte do MS.

Uplata za piedskolni vzdélavani
VySe Uplaty za predskolni vzdélavani je stanovena vsouladu s § 123, Z. o predskolnim

vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist a § 6 V. MSMT ¢&. 14/2005 Sb..
Zakladni ¢astka pro Skolni rok €ini 600,- K¢ mésicné.

Vzdélavani v poslednim rocniku mateiské Skoly se poskytuje bezuplatné, jedna se o déti,
které v obdobi od 1. 9. 20013 do 31. 8. 2014 dovrsi 6 let véku, nejvyse po dobu 12 mésica.
Uplata za predskolni vzdélavani je splatna do 15. dne pfislusného kalendafniho mésice na

béiny Gcet MS pfevodem pfipadné sloZenkou. Platbu provadéji trvalym piikazem na tcet &.
28830081, kdd banky 0100, KS 0179, VS dle pokynii feditelky MS nebo p. ucitelky.

V ptipadé, Ze rodi¢e zatim nemaji mozZnost platby prevodem, provadi se platba hotové u
hospodarky skoly.

Dale viz Smérnice feditelky $koly ke stanoveni vyse tplaty v MS.

Uplata za vzdélani pro déti rodi¢t ze zemi mimo Evropskou unii se fidi zvlastnim ujednanim
dle platné legislativy.

Neuhrazeni stravného ¢i Uplaty za vzdélavani je ddivodem k ukonéeni dochézky ditéte do MS.
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13 Konzultace reditelky Skoly

o Kratké dotazy je moZno zodpovédét pfi predavani déti denné.
o VprUbéhu dne na tel. 281 86 39 43
e Delsi rozhovory ¢&i osobni jednani s Feditelkou MS domluvte predem.

14  Platnost a ucinnost
Platnost tohoto $kolniho fadu je stanovena na dobu 1 skolniho roku, v pfipadé legislativnich
¢i jinych organizacnich zmén, vyplyvajicich z potfeb provozu skoly si Skola vyhrazuje pravo

k aktualizaci.
Tento plan nabyva ucinnosti dnem vydani.

Aktualizace Sk. Fddu provedena 30. 8. 2013- v souladu s novelou Z. 561/2004 Sbh.

V Praze, dne 1. 9. 2013 PaedDr. Eva Cifkova

Reditelka MS
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